
สิ่งที่ส่งมาด้วย 11.2 

หน้าท่ี 3 
 

หลักเกณฑ ์และวิธีปฏิบตัิในการเข้าร่วมประชุม การมอบฉันทะ และการออกเสียงลงคะแนน 
 
ผูเ้ขา้รว่มประชมุจะตอ้งแสดงเอกสารดงัต่อไปนีแ้ลว้แต่กรณีก่อนเขา้รว่มประชมุ 
 
1.  ผูถื้อหุน้ท่ีเป็นบคุคลธรรมดา 

1.1. กรณีผูถื้อหุน้เขา้ประชุมดว้ยตวัเอง ไดแ้ก่ เอกสารที่ส่วนราชการออกใหซ้ึ่งปรากฏรูปถ่ายของผูถื้อหุน้ 
และยงัไม่หมดอาย ุเช่น บตัรประจ าตวัประชาชน ใบขบัขี่ หรือหนงัสือเดินทาง 

    1.2.   กรณีผูถื้อหุน้มอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้ประชมุ 
(ก) หนังสือมอบอ านาจตามแบบที่แนบมาพรอ้มหนังสือเชิญประชุมซึ่งไดก้รอกข้อความถูกตอ้ง    

ครบถว้น และลงลายมือชื่อผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ 
(ข) ส าเนาภาพถ่ายเอกสารท่ีส่วนราชการออกใหข้องผูถื้อหุน้โดยมีรายละเอียดตามขอ้ 1.1 ขา้งตน้

และผูม้อบฉนัทะไดล้งชื่อรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 
(ค) เอกสารที่ส่วนราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉนัทะโดยมีรายละเอียดตาม 1.1 ขา้งตน้ 

 
2.  ผูถื้อหุน้ท่ีเป็นนิติบคุคล      
     2.1    กรณีผูแ้ทนของผูถื้อหุน้เขา้ประชมุดว้ยตนเอง เวน้แต่จะเป็นกรณีตามขอ้  2.2  ตอ้งแสดงหลกัฐาน 
  ดงัต่อไปนี ้ 

(ก)    เอกสารที่ส่วนราชการออกใหข้องผูแ้ทนโดยมีรายละเอียดตามขอ้ 1.1 ขา้งตน้    
(ข)    ส าเนาภาพถ่ายหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุน้ซึ่งรบัรองส าเนาถกูตอ้งโดย

ผูแ้ทนนิติบคุคล และมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นว่าผูแ้ทนผูเ้ขา้รว่มประชมุมีอ านาจกระท าการแทน      
    2.2  กรณีผูถื้อหุน้มอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้ประชมุ 

(ก)    หนังสือมอบอ านาจตามแบบที่แนบมาพรอ้มหนังสือเชิญประชุมซึ่งไดก้รอกข้อความถูกตอ้ง
ครบถว้นและลงลายมือชื่อผูม้อบอ านาจและผูร้บัมอบอ านาจ 

(ข) ส าเนาภาพถ่ายหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ถือหุ้นซึ่งรบัรองส าเนาถูกตอ้ง                   
โดยผู้แทนนิติบุคคล และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคลซึ่งลงนามในหนังสือ                 
มอบอ านาจมีอ านาจกระท าการเช่นนัน้      

(ค) เอกสารที่ส่วนราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉนัทะโดยมีรายละเอียดตามขอ้ 1.1 ขา้งตน้ 
 
3.  ผูถื้อหุน้ซึ่งมิไดม้ีสญัชาติไทยหรือซึ่งเป็นนิติบคุคลที่จดัตัง้ขึน้ตามกฎหมายต่างประเทศ ใหน้ าความในขอ้ 1. และ   

ขอ้ 2. มาใชบ้งัคบัโดยอนโุลมกบัผูถื้อหุน้หรือผูเ้ขา้รว่มประชมุซึ่งมิไดม้ีสญัชาติไทยหรือซึ่งเป็นนิติบคุคลที่จดัตัง้ขึน้
ตามกฎหมายต่างประเทศแลว้แต่กรณี ทัง้นีภ้ายใตข้อ้บงัคบัต่อไปนี ้

 (ก)  หนงัสือรบัรองการเป็นนิติบุคคลนัน้ อาจจะเป็นเอกสารท่ีออกโดยส่วนราชการของประเทศที่นิติ
บคุคลนัน้ตัง้อยู่หรือโดยเจา้หนา้ที่ของนิติบุคคลนัน้ก็ได ้ ทัง้นี ้ จะตอ้งมีรายละเอียดเก่ียวกับชื่อ
นิติบุคคลผู้มีอ  านาจลงลายมือชื่อผูกพันนิติบุคคลและเงื่อนไขหรือขอ้จ ากัดอ านาจในการลง
ลายมือชื่อที่ตัง้ส านกังานใหญ่       

(ข) เอกสารที่มิไดม้ีตน้ฉบบัเป็นภาษาองักฤษจะตอ้งจดัท าค าแปลภาษาองักฤษแนบมาพรอ้มดว้ย
และใหผู้แ้ทนนิติบคุคลนัน้รบัรองความถกูตอ้งของค าแปล                                     

  


